Na temelju ¢lanka 48. Statuta Djecjeg vrtica DIN-DON Gradec, Upravno vije¢e Djecjeg
vrtica DIN-DON Gradec, na prijedlog ravnateljice donosi sljedeci

KUCNI RED
DJECJEG VRTICA DIN-DON GRADEC

TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Djecji vrti¢ DIN-DON Gradec djeluje u jednom objektu s Cetiri vrticke skupine na adresi
Gradec 97, 10345 Gradec.

Ovaj Ku¢ni red Dje¢jeg vrtica DIN-DON Gradec (u daljnjem tekstu: Kuéni red) odnosi se na
cijeli objekt s pripadaju¢im dvoriStem.

Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se

na muske 1 Zenske osobe.
Clanak 2.

S odredbama ovog Kuénog reda odgojitelji Vrtia duzni su upoznati roditelje, odnosno

skrbnike djece.

BORAVAK U PROSTORU VRTICA
Clanak 3.

Kolektiv Vrti¢a €ine svi radnici Vrtica.

Kolektiv Vrti¢a koristi i ¢uva zgradu Vrti¢a, namjestaj, opremu, uredaje i upravlja njome.
Urednost i Cistoca zgrade te dvorista mjerilo su kulture i odgoja kolektiva pa se tomu
posvecuje osobita pozornost, a za Cistocu, higijenu 1 estetski izgled prostorija Vrtica i dvorista

brine se cijeli kolektiv Vrtica.



Clanak 4.

U svim unutarnjim i vanjskim prostorima Vrti¢a zabranjeno je pusenje.

PONASANJE I OBVEZE RADNIKA
Clanak 5.

Za siguran boravak djece (uvjete, sadrzaj i aktivnosti 1 postupke) odgovorni su svi radnici

Vrtica.

Clanak 6.

Clanak 7.

Svi radnici duzni su pridrzavati se protokola sigurnosti i svih mjera za krizne intervencije.

Clanak 8.

Svi radnici duZni su prijaviti ravnateljici bilo koji oblik nasilja radnika ili roditelja prema

djetetu ili radniku u Vrticu.
Clanak 9.

U medusobnim kontaktima radnici su duZni pridrzavati se normi kulturnog i profesionalnog
ponasanja, obvezni su postupati ljubazno, susretljivo, humano medusobno i prema

korisnicima afirmirati humane vrijednosti, toleranciju 1 nenasilje.

Za radnike koji se nec¢e pridrzavati utvrdenih normi iz stavka 1. ovog ¢lanka smatrat ¢e se da

su napravili teZzu povredu radne obveze.



Clanak 10.

Vrti¢ je ustanova s nultom tolerancijom za nasilje.
U bilo kojem obliku nasilje je zabranjeno! Ako se utvrdi bilo kakva vrsta nasilja bilo kojeg

radnika Vrtica, to ¢e se smatrati tezom povredom radne obveze.
Clanak 11.

Radnici su obvezni brinuti o svom izgledu, nositi radnu odje¢u i obu¢u, ponaSanjem i
svakodnevnom komunikacijom s korisnicima i strankama cuvati i pozitivno utjecati na ugled

struke 1 ustanove.

Radnici Vrti¢a duzni su nositi prikladnu odjecu koja je takoder mjerilo njihove kulture i
odgoja. Odgojitelji su duzni nositi radne kute i obucu, a ostali radnici radnu odjeéu i obucu

ovisno o mjestu rada.

Clanak 12.

Radnici su duzni postivati radno vrijeme prema Godi$njem planu 1 programu rada vrtica i

godi$njem zaduzenju radnika.

Nepostivanje radnog vremena smatrat ¢e se teZom povredom radne obveze.

Clanak 13.

Svaku potrebu za koriStenjem dana godiSnjeg odmora izvan Plana godi$njih odmora radnici

su obvezni uskladiti s ravnateljicom.

Clanak 14.

Zahtjeve u odnosu na posebne potrebe radnika po bilo kojoj naravi, a u odnosu na zaduZzenje

poslova, zaposlenici predaju ravnateljici u pisanom obliku.

Clanak 15.

Radnici su obvezni uvati objekte, imovinu i opremu Vrti¢a, racionalno i odgovorno koristiti

sredstva za rad i1 razvijati odgovornost za zajednicku imovinu kod djece.



Vrti¢ ne odgovara za osobne stvari koje djeca donose od kuce osim ako je to dogovoreno s
odgojiteljem. Roditelji oznacuju odjecu i obucu djeteta imenom. Zabranjeno je donositi skupe

igracke, odgojitelji ne odgovaraju za nastalu Stetu.

Clanak 16.

Radnici su obvezni Cuvati sve podatke o djeci, podatke o djetetu s roditeljem razmjenjuje

iskljucivo odgojitelj ili €lanovi stru¢nog tima po potrebi.

IznoSenje podataka o djeci izvan Ustanove od strane svih radnika koji nisu odgovorni za

davanje takvih podataka, smatrat ¢e se tezom povredom radne obveze.

Clanak 17.

Za davanje podataka medijima odgovorna je isklju¢ivo ravnateljica ili osoba koju je ovlastila.

Clanak 18.

Radnici su duzni zaustaviti svaki nenajavljeni pokusaj ulaska medija u Vrti¢ i odmah

1zvijestiti ravnateljicu.

Clanak 19.

Odgojitelji su odgovorni za prikupljanje suglasnosti roditelja za potrebe fotografiranja, izjava
o dovodenju i odvodenju djeteta u Vrti¢, suglasnosti za odlaske s djecom izvan Ustanove

(izleti, posjet kazalistu 1 sl.), suglasnosti za prijevoz djece te za dokumentiranje procesa.

U slucaju izvanrednih potreba koje osnovne izjave 1 suglasnosti ne obuhvacaju, odgojitelji su
duzni izvijestiti ravnateljicu o svakom pojedina¢nom slucaju (situacija u kojoj pojedino dijete

nije dozvoljeno fotografirati, ne ide na izlet i sl.) te osigurati uvjete za provedbu.

Clanak 20.

Odgojitelji su duzni zastititi dijete od medijske izlozenosti prilikom boravka izvan Ustanove,

osim ukoliko za to nisu pribavili suglasnost roditelja.



Clanak 21.

Odgojitelji su odgovorni za transfer pojedinacnih i skupnih podataka te informacija osobama

ovlastenim na zamjeni ili dezurnom odgojitelju.

Clanak 22.

Svi radnici duzni su Cuvati poslovne interese i podatke o poslovanju ili radu vrti¢a te podatke

o zaposlenima.

Podatke moZe dati samo ravnateljica ili ovlaStena osoba u Vrti¢u osobama koje su ovlastene

za prikupljanje i obradu podataka.

IznoSenje podataka radnika koji za to nisu ovlasteni iz stavka 1. ovoga ¢lanka smatrat ¢e se

tezom povredom radne obveze.

Clanak 23.

Uporaba privatnih mobitela za vrijeme neposrednog rada s djecom i za vrijeme obavljanja
posla na bilo kojem radnom mjestu u Vrticu nije dozvoljena. Za vrijeme blagdana 1 praznika

sluzbeni mobiteli se moraju predati u upravu Vrtica, kao 1 kljucevi.

Djeci nije dopusteno koriStenje mobitela tijekom boravka u vrti¢u. Roditelji mogu koristiti
uredaje samo u predvorju ili dvoriStu. Koristenje mobitela prilikom dovodenja i preuzimanja
djeteta nije dopustivo, roditelj mora biti dostupan odgojitelju ili osobi koja mu predaje dijete u

smislu razgovora, poStivaju¢i osnovna nacela kulture 1 komunikacije.

PONASANJE I OBVEZE RODITELJA I DRUGIH ODRASLIH OSOBA ZA
VRIJEME BORAVKA U VRTICU

Clanak 24.

Roditelji 1 skrbnici duZni su pridrZavati se odredbi ugovora za korisnike, pismenih 1 usmenih

uputa za siguran boravak djece (protokola o sigurnosti) te postivati Kuéni red Ustanove.



Clanak 25.

Posebno naglasavamo odredbe sukladne Obiteljskom zakonu:

e dijete u Vrti¢ moze dovesti i odvesti samo punoljetna osoba,

e roditelj ili skrbnik je obvezan dijete predati odgojitelju u skupinu,

¢ dijete ne smije samo do¢i do skupine, niti biti samo ostavljeno u garderobi ili bilo
kojem dijelu Vrtica ili izvan Vrtica,

e kod odvodenja djeteta kuci obvezno se treba javiti odgojitelju,

e osobama pod utjecajem sredstava ovisnosti (alkohola, narkotika i sl.) nije dopusteno
dovoditi ili odvoditi dijete,

¢ uslucaju da je jedan roditelj dobio skrbniStvo nad djetetom (sudska presuda), drugi
roditelj moze odvoditi dijete iz Vrti¢a samo u slucaju ako je to dogovorio sa

zakonskim skrbnikom i ako je zakonski skrbnik o tome obavijestio odgojitelje.

Clanak 26.

Roditelj ili skrbnik duzan je u roku 24 sata obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne skupine

o razlozima izostanka djeteta.

Ako je dijete bolesno i bolest je zarazna, obvezno je javljanje istoga dana po utvrdivanju

bolesti.

Nakon svakog izostanka uzrokovanog bolescu djeteta, odnosno po ozdravljenju, potrebno je
dostaviti lije¢ni¢ku potvrdu. Interna ispri¢nica koristi se za opravdavanje do tri dana

ukljucujuci 1 vikende,

Bez predocenja lije¢ni¢ke potvrde dijete nakon bolesti ne smije boraviti u Vrticu!

Sukladno Programu zdravstvene zastite djece, higijene 1 pravilne prehrane djece u djecjim
vrti¢ima, ako dijete ne boravi u Vrticu duze od 60 dana roditelj ili skrbnik duZan je nakon

povratka djeteta u Vrti¢ donijeti novu lijecnic¢ku potvrdu.

Clanak 27.

Roditelji su odgovorni za dolazak 1 boravak iskljucivo zdravog djeteta u Vrticu, Sto iskljucuje

mogucnost davanja lijekova u Vrticu.



Pojedinacne situacije vezane uz kroni¢na stanja djeteta reguliraju se prilikom upisa ili u

trenutku nastanka potrebe iskljucivo sa ravnateljicom i zdravstvenim voditeljem Vrtica.

Clanak 28.

Roditelj ili skrbnik djeteta s teSkocama u razvoju duzan je redovito dostavljati Vrti¢u vazecu
medicinsku dokumentaciju (na pocetku pedagoske godine, tj. s 01.09. i tijekom radne godine

ako ima medicinsku dokumentaciju s novim nalazima).

Clanak 29.

Roditelji, skrbnici i sve ostale odrasle osobe duzne su se u Vrticu kulturno ponasati i pristojno

ophoditi sa svakim radnikom Ustanove.

Clanak 30.

Roditelji ili skrbnici duzni su ¢uvati opremu vrti¢a i osobne predmete djece u vrti¢u, njihovu

odjecu i obucu.

Ako su osobni predmeti djece vece materijalne vrijednosti, u slucaju njihovog gubljenja djecji

vrti¢ ne snosi odgovornost.

Clanak 31.

Roditelji ili skrbnici 1 osobe koje nisu radnici Ustanove obvezni su postivati sve mjere i

postupke o kojima ovisi sigurnost djeteta u vrticu.

Radi sigurnosti djece 1 higijenskih razloga u prostorijama Vrti¢a zabranjeno je bespotrebno
zadrZavanje. U sobe dnevnog boravka se ne smije ulaziti, a ako roditelj ima opravdan razlog

za to, duzan je izuti se.

Roditelji/skrbnici su duzni dovoditi djecu u vrti¢ odjevenu sukladno njihovom uzrastu.
Osiguravaju djeci primjerenu odjecu i obucu ovisno o godiSnjem dobu, te rezervnu odjecu u
ormari¢u djeteta. Roditelji/skrbnici obvezni su jednom mjesecno, prema potrebi grupe i
uputama odgojitelja osigurati potro$ni higijenski materijal potreban za boravak djeteta u

vrti¢u (pelene, vlazne maramice, krema za intimno podrucje, maramice za nos, ubruse,...).



Clanak 32.

Radi sigurnosti djece u Vrtiéu, VAZNO je da dijete u Vrtié¢ ne donosi opasne predmete
(zvakace gume, tvrde bombone, ukosnice, sitne igracke, lijekove i sl.) kao 1 neprimjerene

predmete (novac, mobitel, nakit i sl.).

Zabranjeno je noSenje nakita zbog mogucénosti ozljedivanja (visece nausnice, ogrlice, dugacki

privjesci za dude,..).

U prostoru vrti¢a zabranjeno je:

* nosenje oruzja,

* unoSenje 1 konzumiranje alkohola i narkotika,

* dokumentiranje procesa (bilo koja vrsta tonskog, video ili foto zapisa) koja nije dogovorena

s odgojiteljem odnosno ravnateljicom vrtica.

RADNO VRIJEME VRTICA
Clanak 33.
Radno vrijeme vrti¢a je od 5:45 do 16:30 sati.

Jutarnje dezurstvo 5:45 —7:00, redovni program 7:00- 16:00, poslijepodnevno dezurstvo

16:00-16:30. Roditelj ili skrbnik duZan je dijete dovesti u vrti¢ najkasnije do 9:00 sati.
Roditelju je sa Sifrom moguc¢ ulazak u vrti¢ od 5:45 do 9:00 sati, te od 14:00 do 16:30 sati.

Ulazi u objekt djecjeg vrtica se zbog sigurnosnih razloga zakljucavaju u 9:00 sati i
otkljucavaju u 14:00 sati. U tom periodu nije moguce uéi u vrti¢ sa Sifrom koju roditel;

koristi.

Samo u iznimno opravdanim slu¢ajevima roditel;j ili skrbnik moze odvoditi dijete iz vrtic¢a

ranije, a o tome je duzan na vrijeme obavijestiti odgojitelje odgojno-obrazovne skupine.



Clanak 34.

Obroci u Vrtic¢u:

e Dorucak od 8:00 do 9:00 sati

e Voc¢nauzina u 10 sati

e Rucak 11:00 — 12:00 sati

e Popodnevna uzina 14:00 do 14:30 sati

e Popodnevno dezurstvo — voce - 16:00-16:30 sati

Da bismo prilagodili jelovnik za djecu koja imaju posebne prehrambene potrebe, potrebno je
donijeti lijecni¢ku potvrdu ako se radi o zdravstvenim razlozima, odnosno izjavu ako je razlog

vjersko uvjerenje.

BORAVAK DJECE U VRTICU

Clanak 35.

Dijete u vrtiu ne smije boraviti viSe od 10 sati u tijeku jednog dana.

U tijeku pedagoske godine (01.09.-31.08.) dijete treba koristiti odmor od vrti¢a u trajanju od
dva tjedna, tj. 14 dana s roditeljima ili skrbnicima sukladno ¢l. 31. Konvencije UN-a o

pravima djeteta (,,ima$ pravo na igru i odmor*).

Clanak 36.

Dijete u vrti¢ moze dovoditi/odvoditi samo punoljetna osoba, u pravilu roditelj ili skrbnik

djeteta. Odgojitelj ima pravo zatraziti identifikaciju od osobe koja je dosla po dijete..

U slucaju kada roditel; ili skrbnik nije u moguénosti do¢i osobno po dijete, roditelj ili skrbnik

moze popuniti izjavu za najvise pet punoljetnih osoba koje mogu do¢i po dijete.

Roditelj ili skrbnik moze tijekom godine mijenjati osobe koje mogu do¢i po dijete, ali ne i

broj osoba.



PRAVA I OBVEZE RODITELJA ODNOSNO SKRBNIKA DJECE KORISNIKA
USLUGA VRTICA

Clanak 37.

Roditelji 1 skrbnici imaju pravo i obvezu da se brinu o pravilnom odgoju i obrazovanju, njezi i

zastiti svog djeteta.

Roditelji 1 skrbnici imaju pravo sudjelovati u odlucivanju o pitanjima od vaznosti za rad i

funkcioniranje vrti¢a. To ¢ine posredstvom svog predstavnika u Upravnom vijecu Vrtica.

Clanak 38.

Roditelji/skrbnici duzni su aktivno suradivati s dje¢jim vrticem u cilju osiguravanja

optimalnih uvjeta za rast, razvoj i dobrobit djeteta.

Suradnja roditelja/skrbnika i dje¢jeg vrtica temelji se na nacelima partnerstva, medusobnog
uvazavanja i zajednicke odgovornosti za dobrobit djeteta, sukladno odredbama Zakon o
predskolskom odgoju 1 obrazovanju, Konvencija o pravima djeteta, DrZzavni pedagoski
standard predSkolskog odgoja 1 obrazovanja te Nacionalni kurikulum za rani 1 predSkolski

odgoj 1 obrazovanje.

Polaze¢i od nacela najboljeg interesa djeteta te injenice da roditelji imaju primarnu
odgovornost za njegov odgoj i razvoj, djecji vrti¢ osigurava razlicite oblike suradnje i podrske

roditeljima.

Suradnja se ostvaruje putem:

roditeljskih sastanaka

o individualnih razgovora s odgojiteljima i struénim suradnicima
o edukativnih radionica i predavanja

o ukljucivanja roditelja u odgojno-obrazovni proces

e drugih oblika suradnje koje organizira vrti¢

Roditelji/skrbnici duzni su aktivno sudjelovati u suradnji s vrticem te se odazivati na pozive

odgojitelja 1 stru¢nih suradnika, osobito u situacijama koje su vazne za razvoj, zdravlje,



sigurnost 1 dobrobit djeteta. U slucaju sprijecenosti dolaska, roditelj/skrbnik duzan je

pravovremeno obavijestiti vrti¢ te se naknadno informirati o sadrzaju sastanka ili edukacije.

Neodazivanje na oblike suradnje koje organizira vrti¢ moze se smatrati neispunjavanjem

obveze suradnje roditelja s ustanovom.

KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 39.

Postupanje prema odredbama ovog Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i svih

osoba koje se nadu u vrticu.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda odgovoran je za povredu radne
obveze. Strana osoba koja za vrijeme boravka u vrti¢u krsi Kuéni red odgovorna je za Stetu
koju vrti¢ pretrpi, a radnici vrti¢a ga trebaju uputiti da napusti vrti¢ i o tome izvijestiti

ravnateljicu.

Nasilno ponasanje, vrijedanje ili ometanje rada zabranjeno je.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 40.

Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom donosenja.
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